Pour créer votre signature électronique

Vous pouvez accéder a votre messagerie par Arena ou par le lien suivant https://messagerie.ac-aix-
marseille.fr

1)° A partir de Convergence

Une fois dans votre boite mail académique :

- Sélectionnez en bas a gauche "Options"

- Sélectionnez "ldentité" puis « compte local »
- Dans la partie « signature », renseignez :

Prénom Nom

Nom du PIAL

Fonction Etablissement(s)
VILLE

Secteur si connu

- Cochez « ajouter la signature a chaque message composé »

-Vous avez la possibilité de renseigner également la partie Carte de visite

Il faudra également penser a cocher la case « ajouter la carte de visite a chaque message composé »
- Cliquer sur « Enregistrer les préférences »

2°) A partir de Roundcube

Une fois que vous étes dans la boite de réception de vos mails
- Sélectionnez « Parameétres » (roue dentée)

- Puis Sélectionnez « Identité »

- Cliquez sur votre adresse mail

- Dans la partie « Signature » renseignez :

Prénom Nom

Nom du PIAL

Fonction Etablissement(s)
VILLE

Secteur si connu

- Cliquez sur « Enregistrer »
- Retournez dans « Paramétres » puis « Préférences » et enfin «<Rédaction de courriels »
- Descendre tout en bas pour vérifier « les options de signature » : cocher « toujours »

Votre signature est maintenant apposée automatiquement au bas de vos mails.

3°) Si vous utilisez Thunderbird il faudra également paramétrer votre signature

Se placer sur le nom du compte puis cliquer sur «paramétres des comptes » et saisir le texte de la signature dans le
cadre prévu a cet effet.

Synchronisation de votre adresse mail

Si vous n’arrivez pas a vous connecter sur les ordinateurs de votre collége il faut procéder & la synchronisation de
votre boite mail.

Sur les sites de certains colléges il y a un acces direct avec l'onglet « syncmdp »

si cet onglet n'apparait pas voici le lien :

https : //appli.ac-aix-marseille.fr/syncmdp/
sur cette page il faut rentrer les identifiants de votre messagerie académique ensuite I'accés aux ordinateurs du
college se fera en entrant

votre identifiant@colleges84.fr

mot de passe de votre messagerie

Valider

Vous pouvez maintenant vous connecter aux ordinateurs du college comme les éléves ou les professeurs
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